專題製作移交文/物件準備冊

	編

號
	文/物件名稱
	數量
	備註
	各班繳交日期

	1
	經費黏貼憑證單
	1份/月
	1.請依月份分別張黏貼填寫

2.各張單據依日期前後排列黏貼

3.相關規定請參考黏貼憑證檔案說明與列印使用
	
	

	2
	經費申請控制表
	1份/組
	1.請依購買耗材單據月份、日期、項目、前後依序填寫  


	
	

	3
	展示圖表
	1份/組
	1. 移交時務必請指導老師於背面簽名後護貝

2. 內頁紙表格及尺寸請參考圖表框檔案檔案說明與列印使用
	
	

	4
	成品
	各組
	1.功能務必正常
2.實驗室及實習工廠教具借用務必附借用單
3. 請參考專題成品借用說明單檔案檔案說明與列印使用
	
	

	5
	報告
	3份/組
	1.裝訂完成內附報告審定書，封面紙張、書背及封面紙張樣式

2.請務必自存備份使用，日後不外借
3.請參考專題報告寫作格式檔案與報告審定書檔案
	
	

	6
	報告光碟片
	1份/組
	1. 內為報告全文內文集、封面、書背檔案，並註明年度、題目名稱

2. 請事前掃毒，發現內有毒檔案視同未移交

3. 請務必自存備份，日後不外借
	
	


